Zatgcznik Nrl
do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 13 [2020/2021
z dnia 6 listopada 2020 r.

Regulamin organizacji pracy szkoly w systemie zdalnym

§1
Postanowienia ogolne
1. Regulamin organizacji pracy w systemie zdalnym okresla formy i sposéb realizacji
procesu dydaktyczno-wychowawczego w Zespole Szkot im. Jana Pawta II w Stawkowie

w okresie pracy zdalnej.

2. Regulamin obowigzuje cala spoteczno$¢ szkolng i wszystkich pracownikow
zatrudnionych w Zespole Szkot im. Jana Pawta [ w Stawkowie.
3. Za organizacj¢ realizacji zadan szkoty, w tym zaje¢ z wykorzystaniem metod

i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w okresie catkowitego ograniczenia funkcjonowania szkoty

odpowiada Dyrektor szkoty.

§2
Zasady organizacji pracy szkoly
1. W okresie pracy zdalnej organizacja procesu dydaktyczno-wychowawczego
wyglada nastepujaco:

1) w Kklasach | — VIII Szkoty Podstawowej Nr 2 oraz w klasach 1 — Il Liceum
Ogolnoksztatcacego zajecia dydaktyczne sa prowadzone w trybie zdalnym (nauka na
odlegtos¢) zgodnie z obowigzujacym planem lekcji;

2) zajecia rewalidacyjne 1 specjalistyczne prowadzone sg w trybie zdalnym lub
stacjonarnym, zgodnie z planem;

3) zajecia nauczania indywidualnego moga odbywaé si¢ zdalnie, na wniosek
rodzica/opiekuna prawnego lub petnoletniego ucznia;

4) nauczyciele, specjalisci, pedagog i psycholog pracuja w trybie zdalnym i stacjonarnym na
terenie szkoty lub mogg by¢ oddelegowani do pracy zdalnej w domu;

5) pracownikow szkoly przebywajacych na terenie placowki obowigzuje rezim sanitarny
1 obowigzek przestrzegania wdrozonych procedur bezpieczenstwa,

6) uczniowie odbywajacy nauke na odleglos¢ majg prawo do korzystania z pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w formie zdalnej lub stacjonarnej. Kontakt z pedagogiem
i psychologiem: dziennik elektroniczny Librus i platforma Microsoft Teams;

7) Sekretariat szkoty pracuje w godzinach 7:00 — 15:30.

§3
Nauczanie zdalne i zasady jego prowadzenia
1. Przepisy zawarte w § 3 dotycza wszystkich uczniow Zespotu Szkot im. Jana Pawta 11
w Stawkowie.
2. W okresie zdalnego nauczania wprowadza si¢ formg ksztatcenia na odlegtos¢.
3. Jedyng platformg do prowadzenia lekcji online jest platforma Microsoft Teams.
Ponadto platforma TEAMS shuizy do komunikacji miedzy nauczycielem a uczniem,



a dziennik elektroniczny Librus Synergia do komunikacji miedzy nauczycielem, uczniem
I rodzicem.
4. Na platformie edukacyjnej Teams zalozone s3 indywidualne konta nauczycieli,
uczniéw, na ktorych prowadzone sg lekcje online. Lekcja przed komputerem trwa
30 minut, a pozostaty do konca lekcji czas moze stanowi¢ praca wlasna uczniow, w
trakcie ktorej nauczyciel pozostaje na platformie do dyspozycji uczniow.
5. Godziny rozpoczgcia lekcji sg zgodne z ustalonym dotychczasowym
obowigzujacym planem lekcji.

6. Do zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela bezposrednio z uczniami z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ zalicza sig:
1) prowadzenie zaje¢ online;
2) prowadzenie korespondencji mailowej.

7. Uczniowie uczestniczg w zajeciach punktualnie. Sg do nich przygotowani — maja
zeszyty i pomoce dydaktyczne oraz wiaczone glosniki, mikrofony i kamery, chyba
ze nauczyciel poprosi o ich wylaczenie. Brak reakcji ucznia na trzykrotne
wywotanie podczas lekcji przez nauczyciela traktowane jest jako nicobecnos$cé.

8. O nieobecnosci ucznia na lekcji zdalnej informuje rodzic/prawny opiekun przez
dziennik librus.

9. W czasie nauczania zdalnego ocenianie postepow w nauce odbywa si¢ zgodnie
z WSO.

§4
Formy wspolpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowanie przez niego wspolpracy
z uczniami i rodzicami.

1. Wspotprace nauczycieli z uczniami i rodzicami koordynuje Dyrektor szkoty.

2. Problemy zglaszane nauczycielom przez ucznidéw i rodzicOw w trybie pilnym maja
by¢ przekazywane Dyrektorowi szkoty.

3. Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysytanych
przez Dyrektora poprzez e-dziennik, maila, wiadomo$¢ sms oraz poprzez komunikatory
internetowe 1 w razie potrzeby bezzwtoczne udzielenia odpowiedzi na informacje.

§5
Zasady ustalania tygodniowego zakresu tresci nauczania w poszczegolnych oddzialach.

1. Dobor tresci ksztalcenia nalezy dokonywa¢ do ustalonego tygodniowego rozktadu
lekcji w klasie zgodnie z programem nauczania.

2. Nauczyciel planujac treSci nauczania jest obowigzany uwzgledni¢ mozliwos$ci
psychofizyczne uczniow w podejmowaniu wysitku, warunki rodzinne dziecka, zro6znicowanie
zaje¢ w danym dniu, aczenie naprzemienne ksztalcenia z uzyciem monitoréw i bez ich
uzycia, ograniczenia wynikajgce ze specyfiki zajec.

3. Zakres dobranych tresci e-lekcji ma uwzglednia¢ czas jej trwania — do 30 minut.
Pozostata cze$¢ jednostki dydaktycznej (15 minut) przewidziana jest na konsultacje
indywidualne z uczniami i dodatkowe wyjasnienia.

4. Terminy wykonania zadan nie moga by¢ zbyt krotkie.



5. Zaleca sig¢, aby instrukcje dla uczniow byty proste i jasne, nieprzetadowane tresciami
nieistotnymi.

§6
Ocenianie uczniow w nauczaniu na odleglos¢

1. Ocenianie biezace polega na wystawieniu oceny zgodnie z przyjeta skalg stopni w
Szkole zgodnie ze statutem, z uwzglednieniem w szczegdlnoSci aktywnosci ucznia oraz
wysitku wktadanego w wykonanie zadan.

1. Prace wykonywane przez uczniéw dostosowane sg do indywidualnych potrzeb
rozwojowych i1 edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia.

2. Prace zadawane uczniom do samodzielnego wykonania w domu, ktore podlegaja
ocenie, uwzgledniaja warunki techniczne, takie jak dostgp ucznia do Internetu oraz jego
jako$¢, urzadzenia dostgpne do zdalnej nauki oraz liczbe osob, ktoére oprocz ucznia z nich
korzystaja.

3. Na oceng osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wplywu czynniki
zwigzane z ograniczonym dostepem do sprzgtu komputerowego i do Internetu, w sytuacjach
nagtych 1 niespodziewanych.

§7
Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania
Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa poprzez systematyczne
rejestrowanie odbytych zaje¢ w dzienniku elektronicznym.

§8
Monitorowanie frekwencji uczniéw na zajeciach
Nauczyciele sa zobowigzani do sprawdzania obecnosci uczniow na lekcjach online i

uzupetniania frekwencji na biezaco w dzienniku elektronicznym.

§9
Wspolpraca z rodzicami i formy wsparcia rodzicow.

1. Rodzic / prawny opiekun dziecka ma obowigzek statego kontaktu z nauczycielem
w razie pojawiajacych si¢ trudno$ci w nauce lub innych przyczyn nieaktywnoS$ci ucznia
w procesie dydaktycznym (brak logowania, brak aktywnosci w odrabianiu zadan domowych,
brak odpowiedzi na maile nauczycieli, itp.).

2. Specjalisci, w porozumieniu z rodzicami uczniéw sg odpowiedzialni za udzielanie
uczniom pomocy pedagogiczno — psychologicznej zgodnie z obowigzujgcym prawem.

3. Wszyscy nauczyciele dostosowuja wymagania do potrzeb ucznidéw objetych w
danym roku szkolnym pomoca pedagogiczno — psychologiczng, zgodnie z zaleceniami
poradni pp.

§ 10
Postanowienia koncowe



1. Niniejszy dokument stanowi informacj¢ dla nauczycieli, uczniéw 1 rodzicow
o zasadach nauczania na odleglos¢ w trybie zdalnym.

2. O wszelkich zmianach zwigzanych z panujaca sytuacja na biezaco informowac beda
wychowawcy lub dyrektor szkolty poprzez strone internetowa lub dziennik elektroniczny.

3. Obowiazuje catkowity zakaz nagrywania zaje¢ lekcyjnych, konsultacji i spotkan
prowadzonych w ramach ksztatcenia online.

4. Zobowigzuje si¢ uczestnikoOw zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety
jezykowej i zachowanie kultury w komunikacji z nauczycielami. Zachowania uczniow w
trakcie nauki zdalnej sg oceniane zgodnie z systemem oceniania zachowania zawartym w
Statucie Szkoty.

5. Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji i przebiegu zdalnego nauczania kierowac
nalezy z zachowaniem drogi stuzbowe;.

Sylwia Zigba
Dyrektor Zespotu Szk6t im. Jana Pawta 11 w Stawkowie



