Zatqcznik 1
do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 8 / 2020/2021
z dnia 19 pazdziernika 2020 r.

Regulamin organizacji pracy szkoty w systemie hybrydowym
od dnia 19 pazdziernika 2020 r. w Liceum Ogodlnoksztatcgcym w Stawkowie

§1

Postanowienia ogdlne

1. Regulamin organizacji pracy w systemie hybrydowym (mieszanym) okresla formy
i sposdb realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego w Liceum Ogdlnoksztatcgcym w
Zespole Szkot im. Jana Pawta Il w Stawkowie w okresie czesciowego ograniczenia jej
funkcjonowania ze wzgledu na zwiekszone ryzyko zagrozenia ucznidw i pracownikow
zakazeniem Covid-19.

2. Czesciowe zawieszenie funkcjonowania szkoty zostato wprowadzone na podstawie
rozporzgdzenia MEN z dnia 16 pazdziernika 2020r. przez Dyrektora po wczesniejszym
poinformowaniu organu prowadzacego.

3. Regulamin obowigzuje catg spotecznos¢ szkolng i wszystkich pracownikéw
zatrudnionych w Liceum Ogélnoksztatcgcym w Stawkowie.

4. 7a organizacje realizacji zadan szkoty, w tym zaje¢ z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegto$¢ w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty
odpowiada Dyrektor szkoty.

§2
Zasady organizacji pracy szkoty

1. Od 19 pazdziernika 2020r. organizacja procesu dydaktyczno-wychowawczego i
opiekunczego wyglada nastepujgco:
1) Naprzemiennie prowadzone jest zdalne nauczanie wedtug ,Tygodnia A lub B” w
nastepujacych klasach:
Tydzien A: klasa llla i llb pracuja stacjonarnie
Klasa lla i la pracujg zdalnie
Tydzien B: klasa lla i la pracuja stacjonarnie
Klasa llla i llb pracujg zdalnie
2) lekcje i zajecia odbywajg sie zgodnie z obowigzujgcym planem lekcji;
3) praca biblioteki szkolnej pozostaje bez zmian;
4) pdagog szkolny i specjalisci pracujg bez zmian;



5) uczniéw i pracownikéw szkoty przebywajgcych na terenie placéwki obowigzuje rezim
sanitarny i obowigzek przestrzegania wdrozonych procedur bezpieczenstwa;

6) uczniowie, odbywajgcy nauke na odlegtos¢, majg prawo do korzystania
z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formie zdalnej lub stacjonarnej, kontakt z
pedagogiem za pomocg dziennika elektronicznego Librus;

7) lekcja online trwa do 30 minut + 15 minut nauczyciel jest do dyspozycji ucznidow
(pytania, konsultacje itp.);

8) wszyscy nauczyciele pozostajg w budynku szkolnym i za pomocg szkolnego t3cza
internetowego i sprzetu komputerowego prowadzone sg zajecia zdalne. W
wyjatkowych sytuacjach Dyrektor moze zezwoli¢ na prowadzenie lekcji online w
domu.

2. Dyrektor szkoty przyjmuje interesantéw w godzinach 8:00 — 15:00 w gabinecie
mieszczgcym sie na parterze budynku.
3. Sekretariat szkoty funkcjonuje w godzinach 7:30 — 15:30

§3
Nauczanie zdalne i zasady jego prowadzenia

1. W okresie czesciowego czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty wprowadza

sie forme ksztatcenia na odlegto$é dla klas Liceum Ogdlnoksztatcgcego w Stawkowie.

2. Podstawowg platformg komunikacyjng nauczycieli z uczniami i rodzicami jest

dziennik Librus Synergia, MS Teams.

3. Na platformie edukacyjnej zatozone sg indywidualne konta nauczycieli i uczniéw, a w

dzienniku elektronicznym konta nauczycieli, ucznidw i rodzicéw.

1)
2)

1)
2)
3)

4)
5)

6)

4. Zplatform internetowych korzystaja:

uczniowie;

nauczyciele.

5. Nauczyciele na w/w platformach moga:

prowadzi¢ lekcje online (lekcja trwa 30 minut);

korzysta¢ z multipodrecznikdéw;

zamieszczac¢ i wykorzystywac nagrania z przygotowanymi materiatami edukacyjnymi,
nagrang lekcjg;

zamieszczac i wykorzystywac prezentacje;

zamieszcza¢ i wykorzystywaé linki do innych stron internetowych z materiatami
edukacyjnymi;

zamieszczac i wykorzystywaé zadania, ¢wiczenia, karty pracy do wykonania dla ucznia.

6. Do zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela bezposrednio z uczniami z wykorzystaniem

metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ zalicza sie:

1)
2)
3)

prowadzenie zajec¢ online;

rozmowy telefoniczne z uczniami;

prowadzenie korespondencji mailowej lub za posrednictwem innych dostepnych form
komunikowania sie na odlegtos¢;



4) prowadzenie wideokonferencji i innych form komunikowania sie online;

7. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ to aktywnosé
nauczyciela i ucznia, ktdora moze odbywac sie z uzyciem monitoréw ekranowych, ale takze
bez ich uzycia — w formie ustalonej przez dyrektora szkoty w porozumieniu
z nauczycielami szkoty i po poinformowaniu rodzicow dziecka (ucznia) o sposobie realizacji
zajed.

8. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ moga byé
realizowane w szczegdlnosci:

1) z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajacych wymiane
informacji miedzy nauczycielem, uczniem lub rodzicami, w formach okreslonych
w pkt 6;

2) przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreslonych przez nauczyciela,
potwierdzajgcych zapoznanie sie ze wskazanym materiatem i dajgcym podstawe do
oceny pracy ucznia;

3) przez informowanie rodzicdbw o dostepnych materiatach i mozliwych formach ich
realizacji przez ucznia w domu.

9. Zasady przekazywania uczniowi materiatéw edukacyjnych w przypadku, gdy uczen
nie ma dostepu do odpowiedniej platformy w zwigzku z chwilowym ograniczonym
lub catkowitym brakiem dostepu do Internetu:

1) kazdy wychowawca dokonuje sprawdzenia dostepnosci uczniow do narzedzi

wykorzystywanych w edukacji zdalnej (laptop, zestaw komputerowy, tablet) oraz przekazuje

zgromadzone informacje nauczycielom i dyrektorowi szkoty;

2) nauczyciele posiadajacy informacje przekazane przez wychowawcéw o braku mozliwosci

korzystania z Internetu przez uczniéw s3 zobowigzani do przygotowania materiatéw

edukacyjnych dla ucznia i przestania za pomocg dziennika elektronicznego.

§4
Formy wspotpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowanie przez niego wspétpracy
z uczniami i rodzicami.

1. Wspdtprace nauczycieli z uczniami i rodzicami koordynuje Dyrektor szkoty.

2. Problemy zgtaszane nauczycielom przez ucznidow i rodzicow w trybie pilnym majg
by¢ przekazywane Dyrektorowi szkoty.

3. Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysytanych
przez Dyrektora poprzez Librus, maila, wiadomos$¢ sms oraz poprzez komunikatory
internetowe i w razie potrzeby bezzwtoczne udzielenia odpowiedzi na informacje.

4. Nauczyciel pracujgc zdalnie jest w statej gotowosci do pracy i w kazdej chwili moze
zosta¢ wezwany przez Dyrektora do szkoty.

5. Rady Pedagogiczne sg przeprowadzane w miare mozliwosci i w zaleznosci od
podejmowanej tematyki w formie stacjonarne;j.



6. Wychowawca czuwa nad prawidtiowg dostepnoscig uczniéow do zamieszczanych
przez nauczycieli materiatéw i utrzymuje staty kontakt z uczniami i rodzicami swojej klasy. O
kazdym zgtaszanym przez rodzicdw i uczniéw problemie powinien bezzwtocznie powiadomic
Dyrektora szkoty.

§ 5.
Zasady ustalania tygodniowego zakresu tresci nauczania w poszczegoinych oddziatach.

1. Dobdr tresci ksztatcenia nalezy dokonywac¢ do ustalonego tygodniowego rozktadu
lekcji w klasie zgodnie z programem nauczania.

2. Nauczyciel planujac tresci nauczania jest obowigzany uwzgledni¢ mozliwosci
psychofizyczne ucznidow w podejmowaniu wysitku, warunki rodzinne dziecka, zréznicowanie
zaje¢ w danym dniu, tgczenie naprzemienne ksztatcenia z uzyciem monitoréw i bez ich
uzycia, ograniczenia wynikajgce ze specyfiki zajec.

3. Zakres dobranych tresci e-lekcji ma uwzglednia¢ czas jej trwania — 30 minut.
Pozostata czes¢ jednostki dydaktycznej przewidziana jest na konsultacje indywidualne
z uczniami i dodatkowe wyjasnienia.

4. Terminy wykonania zadan nie mogg by¢ zbyt krétkie. Wiadomosci i zadania od
jednego nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny by¢ przekazywane z zachowaniem
rownomiernego obcigzenia ucznia w korelacji z innymi przedmiotami.

5. Zaleca sig, aby instrukcje dla uczniéw byty proste i jasne, nieprzetadowane tresciami
nieistotnymi.

§6.

Ocenianie uczniéw w nauczaniu na odlegtos¢

1. Ocenianie biezace polega na wystawieniu oceny zgodnie z przyjetg skalg stopni
(pozytywnych) w Szkole, z uwzglednieniem w szczegdlnosci: co uczen zrobit dobrze, co
wymaga poprawy, a takze wysitku wktadanego w wykonanie zadania przez ucznia za:

1) odpowiedzi ustne w czasie zaje¢ on-line lub w trakcie rozmoéw telefonicznych;

2) wypowiedzi ucznidow w czasie wideokonferenc;ji i innych form komunikowania sie;

3) wykonanych w domu zadan zleconych przez nauczyciela, przestanych mailem lub inng
drogg elektroniczng, np. w formie projektu, prezentacji, karty pracy.

2. Prace wykonywane przez ucznidéw dostosowane sg do indywidualnych potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia.

3. Prace zadawane uczniom do samodzielnego wykonania w domu, ktére podlegajg
ocenie, uwzgledniajg warunki techniczne, takie jak dostep ucznia do Internetu oraz jego
jakos¢, urzadzenia dostepne do zdalnej nauki oraz liczbe osdéb, ktére oprécz ucznia z nich
korzystaja.



4. Na ocene osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wptywu czynniki
zwigzane z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego i do Internetu.

5. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do Internetu,
nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposéb uzgodniony z
nauczycielem.

6. Na ocene osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wptywu poziom
jego kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzig¢ pod uwage zrdzinicowany
poziom umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych i dostosowaé poziom trudnosci
wybranego zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia,

7. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty przy ustalaniu oceny
zachowania ucznia bierze sie pod uwage jego aktywnos$¢ w nauczaniu zdalnym.

8. Rodzice oraz uczniowie bedg informowani o postepach ucznia w nauce, a takze
uzyskanych ocenach za posrednictwem dziennika elektronicznego. Informacje mogg by¢
przekazywane takze za pomocg innych, uzgodnionych z rodzicem, dostepnych form
porozumiewania sie na odlegtosc.

9. Uczniowie dodatkowo otrzymujg informacje zwrotng o postepach w nauce oraz
ocenach na biezgco w czasie zaje¢ on-line oraz konsultacji .

§7.

Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania

1. Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa poprzez
systematyczne rejestrowanie odbytych zajeé¢ w dzienniku elektronicznym.

2. Odnotowywanie frekwencji uczniow odbywa sie w sposdb tradycyjny w dzienniku
elektronicznym.

§8.

Wspétpraca z rodzicami i formy wsparcia rodzicow.

1. Rodzic / prawny opiekun dziecka ma obowigzek statego kontaktu z nauczycielem
w razie pojawiajgcych sie trudnosci w nauce lub innych przyczyn nieaktywnosci ucznia
w procesie dydaktycznym (brak logowania, brak aktywnosci w odrabianiu zadan domowych,
brak odpowiedzi na maile nauczycieli, itp.).

2. Rodzice uczniéw (niepetnoletnich) czuwajg nad prawidtowa pracg ucznia w domu
i terminami przesytania nauczycielowi wykonanych zadan w czasie wskazanym przez
nauczyciela.

3. Nauczyciel informuje ucznidw i rodzicbw o postepach ucznia w nauce oraz
uzyskanych przez niego ocenach w dzienniku elektronicznym LIBRUS.



4. Pedagog szkolny, wychowawcy i specjalisci, w porozumieniu z rodzicami ucznidéw sg
odpowiedzialni za udzielanie uczniom pomocy pedagogiczno — psychologicznej zgodnie z
obowigzujgcym prawem.

5. Wszyscy nauczyciele dostosowujg wymagania do potrzeb uczniéw objetych w roku
szkolnym 2020/2021 pomocg pedagogiczno — psychologiczng, zgodnie z zaleceniami
poradni pp.

§9.

Postanowienia korncowe

1. Niniejszy dokument stanowi informacje dla nauczycieli, ucznidw i rodzicow
o zasadach nauczania na odlegto$¢ w wariancie ,,B” (nauczanie hybrydowe/mieszane).

2. Wychowawcy klas przekazujg rodzicom i uczniom informacje o zamieszczonym
dokumencie na stronie internetowe] szkoty.

3. Dyrektor wprowadza zarzgdzeniem niniejszy regulamin.

4. Dyrektor szkoty przekazuje drogg elektroniczna dokument w postaci pdf
nauczycielom szkoty i zobowigzuje ich do zapoznania sie i przestrzegania.

5. Obowigzuje catkowity zakaz nagrywania zajec¢ lekcyjnych, konsultacji i spotkan
prowadzonych w ramach ksztatcenia online.

6. Zobowigzuje sie uczestnikdw zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety
jezykowej i zachowanie kultury w komunikacji z nauczycielami.

7. Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji i przebiegu zdalnego nauczania kierowac
nalezy z zachowaniem drogi stuzbowej.

Dyrektor Szkoty
Sylwia Zieba



